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Mtodszy Specjalista
w Departamencie Obstugi Funduszy Emerytalnych

Miejsce pracy: Warszawa

Poszukujemy oséb pragnacych:

v zdoby¢ teoretyczna i praktyczng wiedze na temat rynku funduszy inwestycyjnych i emerytalnych,
mechanizmow ich dziatania oraz specyfiki dziatalnosci agenta transferowego w procesie obstugi
produktéw emerytalnych (np. OFE, IKZE, IKE),

v" rozwing¢ umiejetnosci komunikowania sie, radzenia sobie w trudnych sytuacjach, przezwyciezania
wiasnych stabosci i uksztattowaé zawodowy charakter,

a ponadto:

lubigcych siebie i innych ludzi, umiejgcych pracowac w zespole,
komunikatywnych,

posiadajgcych wyzsze wyksztalcenie lub bedgcych w trakcie studidw,
postugujacych sie aplikacjami pakietu MS Office,

dobrze zorganizowanych i doktadnych,

odpornych na stres,

posiadajgcych mity gtos i dobrg dykcje,

wykazujgcych inicjatywe w pracy,
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posiadajgcych umiejetnos¢ samoksztatcenia.

Zakres obowigzkow:

v' wprowadzanie i weryfikacja dokumentow.

\

obstuga korespondenciji, przygotowywanie odpowiedzi na zapytania Klientéw,

v obstuga infolinii przychodzacej - udzielanie informacji o obstugiwanych produktach, pomoc w
rozwigzywaniu probleméw, przyjmowanie zgtoszen,

\

obstuga zobowigzanh (przyjecie /walidacja wniosku/ przygotowanie danych do wyptaty),
v obstuga rejestréw Uczestnikow funduszy (otwieranie rachunkéw, wprowadzanie zmian danych,

obstuga dyspozycji),
v' sporzadzanie raportow.

Oferujemy:

v stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
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elastyczne godziny pracy,

v atrakcyjny pakiet socjalny, w tym opieka medyczna, karta sportowa, ubezpieczenie na zycie, karty
znizkowe,

v" mozliwo$¢ zdobycia doswiadczenia w sektorze produktéw emerytalnych, przydatnego w pracy
w instytucjach finansowych.

Dotgcz do naszego zespotu!

Aplikuj za posrednictwem naszej strony lub wyslij wiadomos¢ na adres: kadry@pekao-fs.com.pl
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